
 

 

 
 

Sie wollen Teil eines Teams in einem international tätigen Unternehmen werden? 

Die eCommerce-Abteilung von Inandout Distribution entstand ursprünglich aus dem 
konventionellen Tonträgerhandel. Seit 1998 beschäftigen wir uns nun mit dem Handel von 
Produkten über das Internet. Da wir schnell erkannten, dass viel Potenzial im Onlinehandel 

steckt, investierten wir stark in die Entwicklung unserer Logistik, Datenverarbeitung und 
unseres Transportnetzwerkes. Inandout Distribution ist auf den wichtigsten Märkten, wie 

den EU- und anderen europäischen Länder, den USA, Kanada, Japan etc. vertreten. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort an unserem Standort in Seiersberg 
eine/n engagierte/n 

 
 

Office Mitarbeiter/in im eCommerce (m/w/d) 
 
 
Ihre künftigen Aufgaben umfassen: 
 

 Laufende Betreuung und Kontrolle unserer internationalen Verkaufsplattformen 
(vorrangig Amazon) 

 Prüfung der von Amazon vorgegebenen Konditionen: Kundenzufriedenheit, 
pünktlicher Versand der Bestellungen 

 Bearbeitung von Kundenbestellungen, Kundenstornos und Kundenkommunikation 
zum Bestellstatus, Reklamationsbearbeitung  

 Kalkulationsberechnungen 

 Diverse administrative Arbeiten – ständiger Austausch und Kommunikation mit 
Logistik und Packing zu angebotenen Artikeln 

 Erstellen von Berichten zu diversen Plattformen und Performance Check 

 Allgemeine Bürotätigkeiten  

 Bei Interesse Möglichkeit zur Betreuung unserer B2B Kunden und Abläufe 
 

Ihre Qualifikationen: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS, etc.), abgeschlossene Lehre 
als Bürokaufmann/frau oder Erfahrung im eCommerce vorteilhaft 

 Fundierte MS-Office-Kenntnisse und generelle IT-Affinität 

 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 Weitere Sprachkenntnisse (Spanisch, Italienisch, Französisch) von Vorteil 

 Ein hohes Maß an Motivation, Lernbereitschaft und Stressresistenz 

 Schnelle Auffassungsgabe 



 

 

 
 
Wir bieten: 
 

 Eine spezifische und fundierte Einschulung in alle Aufgabengebiete 

 Zusammenarbeit mit einem engagierten und motivierten Team 

 Viele Selbstgestaltungsmöglichkeiten 

 Ein offenes, kollegiales und positives Arbeitsklima mit flachen Hierarchien und 
Kommunikation auf Augenhöhe  

 Unbefristetes Dienstverhältnis mit flexiblen Arbeitszeiten 

 Verkehrsgünstige Lage zwischen A2 und A9 sowie nahe der S-Bahn und den 
öffentlichen Verkehrsmitteln 

 Zahlreiche Benefits wie bspw. Firmenparkplatz, Mitarbeiterrabatte, regelmäßige 
Mitarbeiterevents, Gesundheits-50er, kostenloses Mineralwasser, frisches Obst und 
eine Beteiligung der Firma an einem gesunden Mittagessen von AMBRO 

 Aus gesetzlichen Gründen müssen wir das Gehalt laut dem Handelskollektivvertrag 
für diese Position angeben, welches bei 28.574,- Euro brutto jährlich auf Vollzeitbasis 
(38,5 Wochenstunden) liegt. Die Bereitschaft zur Überzahlung des Kollektivvertrags 
ist abhängig von Ihren Qualifikationen und Berufserfahrungen. 

 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 
Inandout Distribution GmbH 
z.Hd. Fr. Anja Gasteiner, BA 
Otto-Baumgartner-Straße 10-11, 8055 Seiersberg 
oder per E-Mail an: bewerbung@inandout.at 
Tel: +43 316 826211 273 

mailto:bewerbung@inandout.at

